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ประกาศสถานีตำรวจภูธรบ้านเสด็จ 
เร่ือง การจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง  

และสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร 
       

 
  ด้วยสถานีตำรวจ มีความมุ่งม่ันในการบริหารและจัดการจัดการทรัพย์สินของราชการ        
ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง และสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพ่ือให้มีการจัดเก็บ     
การเบิก จ่าย นำไปใช้ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ีตำรวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส มีประสิทธิภาพ คุ้มค่า และ
เกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของสำนักงานตำรวจแห่งชาติ 
 ในการน้ี จึงได้กำหนดจัดทำมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการ
จัดเก็บของกลาง และสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพ่ือเป็นแนวทางปฏิบัติในการจัดการ
ทรัพย์สินของราชการและของบริจาคสำหรับให้เจ้าหน้าท่ีตำรวจถือปฏิบัติโดยท่ัวกัน  
 ข้อ 1 ประกาศฉบับน้ี 

“สถานีตำรวจ” หมายความว่า สถานีตำรวจ 
“พัสดุ” หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ของสถานีตำรวจท่ีมีไว้เพ่ือใช้ร่วมกันเพ่ือ

ประโยชน์ของทางราชการ 
“ของบริจาค” หมายความว่า เงินหรือพัสดุท่ีมีผู้มอบให้แก่สถานีตำรวจเพ่ือใช้ใน

กิ จ ก า ร 
ของสถานีตำรวจโดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน 

“วัสดุ” หมายความว่า ส่ิงของท่ีมีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมี
อ า ยุ  
การใช้งานไม่นาน ส้ินเปลือง หมดไป หรือเปล่ียนสภาพในระยะเวลาอันส้ัน 

“ครุภัณฑ์” หมายความว่า ส่ิงของท่ีมีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมี
อ า ยุ  
การใช้งานนาน ไม่ส้ินเปลือง หมดไป หรือเปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอันส้ัน 

“ผู้ยืม” หมายความว่า สถานีตำรวจหรือเจ้าหน้าท่ีของสถานีตำรวจ 
“ผู้ให้ยืม” หมายความว่า ผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม 
“ผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม” หมายความว่า หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืม หรือหัวหน้างาน

พัสดุ หรือเจ้าหน้าท่ีอ่ืนท่ีหัวหน้าสถานีผู้ให้ยืมมอบหมาย 
“ของกลาง” หมายความว่า วัตถุใด ๆ หรือทรัพย์สิน ซ่ึงตกมาอยู่ในความคุ้มครอง

ของเจ้าพนักงาน โดยอำนาจของกฎหมายหรือโดยหน้าท่ีในทางราชการ และได้ยึดไว้เป็นของกลางเพ่ือ
พิสูจน์ในทางคดี หรือเพ่ือจัดการอย่างอ่ืนตามหน้าท่ีราชการ 

“สำนวนการสอบสวนคดีอาญา” หมายความว่า  สำนวนคดีอาญาท่ีพนักงาน
อัยการโดยตนเอง หรือได้รับคำร้องขอจากผู้เสียหาย หรือจากพนักงานสอบสวน จะย่ืนคำร้องขอต่อศาล
ขอสืบพยานบุคคลไว้ก่อนมีการย่ืนฟ้องคดีต่อศาล ตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา มาตรา 
237 ทวิ หรือตามกฎหมายอ่ืนท่ีบัญญัติไว้โดยเฉพาะ 



“สำนวนคดีจราจร” หมายความว่า สำนวนการสอบสวนคดีท่ีกล่าวหาว่าผู้ใดขับรถ
ในทางโดยประมาทเป็นเหตุให้เกิดอันตรายแก่ชีวิต และทรัพย์สินของผู้อ่ืนซ่ึงมีความผิดตาม พ.ร.บ.ทาง
บก  พ.ศ.2522 มาตรา 43(4) และมาตรา 78 ประมวลกฎหมายอาญา มาตรา 391 , มาตรา 300               
และมาตรา 291 
 ข้อ 2 นอกเหนือจากการยืมวัสดุตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐  (มีกฎหมายหรือระเบียบส่วนใดของสำนักงานตำรวจแห่งชาติ 
ท่ีกำหนดเร่ืองแนวทางการยืมคืน การจัดเก็บของกลาง การเก็บสำนวนคดี หรือไม่ให้ใส่ประกอบด้วย) ให้
บุคลากรในสถานีตำรวจถือปฏิบัติ ดังน้ี 

๑. การยืมพัสดุหรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการใด ๆ ต้องเป็นไปเพ่ือประโยชน์ของทาง
ร า ช ก า ร 
โดยผู้ให้ยืมต้องคำนึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐ
ป ร ะ ก อ บ 
การให้ยืมด้วย 

๒. ผู้ให้ยืมต้องจัดให้ผู้ยืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ตามแบบฟอร์ม 
ท่ีกรมบัญชีกลาง หรือสำนักงานตำรวจแห่งชาติ กำหนดทุกคร้ัง 

๓. ผู้ให้ยืมต้องกำหนดระยะเวลาส่งคืนพัสดุโดยปกติพึงกำหนดให้สอดคล้องกับ
เ ห ตุ ผ ล 
ความจำเป็นในการใช้พัสดุท่ียืมน้ัน ท้ังน้ี ระยะเวลาการยืมสูงสุดสำหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน ๑ เดือน  
นับจากวันท่ียืม หรือระยะเวลาท่ีสำนักงานตำรวจแห่งชาติกำหนด แต่หากมีความจำเป็นอาจขอขยาย
ระยะเวลาการยืมต่อไปได้ โดยดำเนินการให้มีหลักฐานการยืมท่ีครอบคลุมระยะเวลายืมท่ีขยายออกไป 
โดยนำข้อ ๒ มาใช้โดยอนุโลม 

๔. กรณี พัสดุท่ียืมเกิดชํารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืม
จัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด 
ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม 

5. เม่ือครบกำหนดยืม หากผู้ยืมยังไม่ส่งคืนพัสดุท่ียืมไป ให้ผู้ให้ยืมหรือเจ้าหน้าท่ี 
ท่ีได้รับมอบหมายจากผู้ให้ยืมติดตามทวงพัสดุท่ีให้ยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแต่วันครบกำหนด  
 ข้อ ๓ แนวทางการจัดเก็บของกลาง ระเบียบการตำรวจฯ เร่ือง ของกลาง 

บทท่ี 1 ของกลาง 
 ข้อ 413  คำว่า "ของกลาง" น้ันหมายความว่า วัตถุใด ๆ หรือทรัพย์สินซ่ึงตกมาอยู่ใน
ความคุ้มครองของเจ้าพนักงานโดยอำนาจแห่งกฎหมาย หรือโดยหน้าท่ีในทางราชการ และยึดไว้เป็นของ
กลาง เพ่ือพิสูจน์ในทางคดี หรือเพ่ือจัดการอย่างอ่ืนตามหน้าท่ีราชการ 
                1.ของกลางในคดีอาญา คือ ส่ิงของท่ีเก่ียวข้องจัดการทางคดีอาญา เช่น ส่ิงของท่ีบุคคลมี
ไว้เป็นความผิด หรือส่ิงของท่ีใช้เป็นหลักฐานพิสูจน์ความผิด 
                2.ของกลางอย่างอ่ืน คือ ของกลางท่ีไม่เข้าอยู่ในลักษณะของกลางในคดีอาญา เช่น ของ
ท่ีเก็บตก หล่น หลุด ลอยได้ เป็นต้น 
                ข้อ 414  การเก็บรักษาและจำหน่ายของกลาง ในเขตตำรวจนครบาลให้เป็นหน้าท่ีของ
สารวัตรหรือผู้รักษาการแทนเป็นผู้เก็บรักษาของกลาง เว้นแต่ 
                 1.ของกลางในคดีอาญาน้ี มีข้อโต้เถียงถึงตำหนิรูปพรรณหรือตามรูปคดี ท่ีศาลจะนำ
พิจารณาเร่ือง ๆ ไป และของกลางไม่ใช่ของมากใหญ่โตหรือเป็นปศุสัตว์หรือสัตว์พาหนะ เม่ือพนักงาน
อัยการขอให้ส่งของกลางน้ัน ก็ให้สารวัตรหรือผู้รักษาการแทนเป็นผู้จัดการส่ง 



                 2.ของกลางในคดีอาญาซ่ึงเก่ียวแก่กรมใด กระทรวงใด มีระเบียบหรือข้อตกลงไว้
โดยเฉพาะ เช่น เรือ เคร่ืองมือจับสัตว์น้ำ ฝ่ิน สุรา ยาสูบ ไม้ ยาเสพติดให้โทษ น้ำมันเบนซิน หรือของ
กลางในการกระทำผิดพระราชบัญญัติศุลกากร ฯลฯ ก็ให้ไปตามระเบียบหรือข้อตกลงน้ัน ๆ 
                 ข้อ 415  ของกลางท่ีศาลเป็นผู้เก็บรักษาน้ัน เม่ือศาลเห็นว่าหมดความจำเป็นท่ีจะเก็บ
รักษาไว้ต่อไป ศาลจะแจ้งให้พนักงานอัยการ แจ้งให้เจ้าหน้าท่ีตำรวจไปรับของกลางมาเก็บรักษา ก็ให้
สารวัตรหรือผู้รักษาการแทนท่ีส่งของกลางไป จัดการกลับมาเก็บรักษาไว้ต่อไป เม่ือคดีถึงท่ีสุดศาลส่ัง 
หรือพิพากษาเก่ียวกับของกลางน้ันอย่างไรให้สารวัตรหรือผู้รักษาการแทนจัดการตามคำส่ังหรือคำ
พิพากษาศาลต่อไป คือ 
                 1.ถ้าของกลางยึดไว้ท่ีสถานีตำรวจ ก็ให้สารวัตรหรือผู้รักษาการแทน จัดการขาย
ทอดตลาด หรือ ส่งคืนให้แก่ผู้มีสิทธ์ิรับคืนไป ตามคำพิพากษาน้ัน ๆ ในเวลาอันควร 
                 2.ถ้าของกลางน้ันศาลส่ังคืนเจ้าของ ให้สารวัตรหรือผู้รักษาการแทนจัดการติดต่อนำ
เจ้าของไปขอรับจากศาล หรือไปรับจากศาลเอง แล้วลงบัญชีกับรายงานประจำวัน ให้เจ้าของลงนามรับ
ไปก็ได้ เว้นไว้แต่ของกลางน้ันเจ้าของไปรับคืนจากศาลเอง 
                     ถ้าศาลไม่ได้ส่ังการเก่ียวแก่ของกลาง ก็ให้ผู้รักษาติดต่อกับพนักงานอัยการผู้ว่าคดีน้ัน 
ย่ืนคำร้องขอคำส่ังศาลเก่ียวกับของกลางน้ันต่อไป ถ้าศาลส่ังว่าของกลางน้ันเป็นหน้าท่ีของพนักงาน
สอบสวนพิจารณาดำเนินการ ก็พิจารณาดำเนินการไปตามความเหมาะสมได้ 
                ข้อ 416  ของกลางส่ิงใดท่ีจะขายทอดตลาด ถ้าเห็นว่าของกลางน้ันเป็นประโยชน์ใช้ใน
ราชการตำรวจได้ ให้สารวัตรหรือผู้รักษาการแทน รายงานเสนอเหตุผลไปยังผู้บังคับการหรือผู้รักษาการ
แทน เป็นผู้พิจารณาส่ังก่อนขายทอดตลาด 
                 ข้อ 417  การขายทอดตลาดของกลาง ให้ต้ังกรรมการประกอบด้วย สารวัตรหรือผู้
รักษาการแทน เป็นประธาน มีตำรวจช้ันสัญญาบัตร 1 นาย ช้ันประทวน 1 นาย เป็นกรรมการพิจารณา
ขาย ให้ได้ราคาใกล้ชิดกับท้องตลาดในขณะน้ัน 
                 ข้อ 418  การเก็บรักษาของกลางให้ปฏิบัติดังต่อไปน้ี 
                 (1) ของกลางส่ิงใดมาถึงสถานีตำรวจ ให้พนักงานสอบสวน จดรูปพรรณส่ิงของลงใน
รายงานประจำวันและสมุดยึดทรัพย์ของกลาง แล้วเขียนเลขลำดับท่ียึดทรัพย์ติดไว้กับส่ิงของน้ันให้ม่ันคง 
อย่าให้หลุดหรือสูญหายได้ และเก็บของกลางน้ันไว้ในหรือตู้เก็บของกลางใส่กุญแจให้เรียบร้อย เว้นแต่ 
ของกลางน้ันมีค่ามาก เช่น เคร่ืองเพชร เคร่ืองทองรูปพรรณ เงินจำนวนมาก หรือเอกสารสำคัญต่าง ๆ 
หากเก็บรักษาท่ีสถานีตำรวจจะไม่ม่ันคง ในกรุงเทพมหานครให้ส่งของกลางน้ันไปฝากไว้ท่ีหน่วยงานผู้
เบิกต้นสังกัด แต่หากเก็บรักษาไว้ท่ีหน่วยงานผู้เบิกต้นสังกัดจะไม่ม่ันคง ให้ส่งของกลางน้ันไปฝากไว้ท่ี
กองการเงิน สำนักงานตำรวจแห่งชาติ ในลักษณะหีบห่อ 
                      การยึด การมอบ การรับคืนของกลาง ให้ผู้ยึด ผู้มอบ ผู้รับ ลงช่ือไว้ในสมุดยึดทรัพย์
ของกลาง และรายงานประจำวันเป็นสำคัญ 
               (2) ให้สารวัตรหรือผู้รักษาราชการแทน หรือหัวหน้าสถานีตำรวจ เป็นผู้รับผิดชอบเก็บ
รักษาลูกกุญแจของกลาง 
               (3) ของกลางท่ีเก็บรักษาไว้น้ัน เม่ือเห็นว่าหมดความจำเป็นท่ีจะเก็บรักษาไว้ต่อไป ก็ให้
ดำเนินการตามข้อ 415 ข้อ 416 หรือข้อ 417 แล้วแต่กรณี 
               (4) ของกลางในคดีอาญาท่ีทราบตัว มีสิทธิจะได้รับของคืนอยู่แล้ว เม่ือเจ้าหน้าท่ีได้แจ้ง
หรือประกาศให้ทราบ แต่ผู้น้ันยังไม่มารับของไปเกินกว่า 1 ปี นับแต่วันท่ีแจ้งหรือประกาศให้ทราบ ก็ให้
ริบของน้ันน้ันเป็นของรัฐบาล และหมายเหตุไว้ในบัญชีแล้วจัดการต่อไปดังเช่นของท่ีต้องริบ 
               (5) ของกลางในคดีอาญาท่ีไม่ทราบตัวผู้มีสิทธิจะได้รับของคืน ให้ประกาศหาเจ้าของ
ภายใน 5 ปี นับแต่วันประกาศไม่ได้ตัวผู้มีสิทธิมารับของน้ัน ก็ให้ริบเป็นของรัฐบาล และให้จัดการทำนอง
เดียวกัน 



                    อน่ึง ถ้าปรากฏตัวผู้มีสิทธิจะได้รับของคืนในระหว่างเวลาประกาศและเจ้าหน้าท่ีผู้รักษา
ได้แจ้งให้ทราบแล้ว แต่ผู้น้ันยังไม่มารับของคืนไป เช่นน้ี การท่ีจะริบเป็นของรัฐบาลให้ถือกำหนดเวลา 1 
ปี นับแต่วันท่ีผู้มีสิทธิได้ทราบ ถ้ากำหนดเวลา 5 ปี ท่ีประกาศไว้จะถึงกำหนดเวลาท่ีเร็วกว่า ก็ให้ถือ
กำหนดเวลาท่ีเร็วกว่าน้ัน 
               (6) ของกลางอย่างอ่ืน ท่ีปรากฏตัวผู้มีสิทธิจำได้รับตามกฎหมายแล้ว แต่ผู้น้ันยังไม่มารับ
ของไป ถ้าเป็นอสังหาริมทรัพย์ภายในกำหนดเวลา 10 ปี หรืออสังหาริมทรัพย์ภายในกำหนดเวลา 5 ปี 
นับแต่วันท่ีผู้น้ันมีสิทธิจะได้รับของไปจากเจ้าหน้าท่ีผู้รักษา ก็ให้ริบเป็นของรัฐบาล และจัดการทำนอง
เดียวกับท่ีกล่าวมาแล้ว ท้ังน้ี ให้เจ้าหน้าท่ีผู้รักษาแจ้งหรือประกาศให้ผู้น้ันมารับของคืนเสีย 
               (7) การแจ้งหรือประกาศของเจ้าหน้าท่ีตามท่ีกล่าวมาแล้วน้ัน เจ้าหน้าท่ีผู้รักษาไม่จำเป็น
จะต้องฟ้องว่า ผู้มีสิทธิควรจะได้รับ ไม่ได้ทราบข้อความท่ีแจ้งหรือประกาศ เป็นเหตุให้ผู้น้ันได้รับของคืน 
แต่ถ้าภายในกำหนดเวลาท่ีกล่าวน้ันมีสิทธิควรได้รับได้แสดงความประสงค์ท่ีจะรับของคืน แต่มี
เหตุขัดข้องมารับของน้ันไปไม่ได้ ก็ให้เจ้าหน้าท่ีผู้รักษาพิจารณาดู ถ้าเห็นเป็นความจำเป็นจะผ่อนผันให้
เวลาแก่ผู้น้ันต่อไปอีกตามสมควรก็ได้ 
                   ถ้าผู้มีสิทธิควรได้รับของกลางน้ัน แสดงความจำนงว่าไม่ต้องการรับของคืนและขอมอบ
ให้แก่รัฐบาล ดังน้ี ก็ให้มีผู้มีหน้าท่ีจัดการบันทึกให้ผู้น้ันลงนามไว้เป็นหลักฐาน ให้ลงนามมอบไว้ในบัญชี
ของกลางและรายงานประจำวันด้วย แล้วจัดการจำหน่ายต่อไปตามระเบียบ 
             (8) ของกลางซ่ึงตกเป็นของรัฐบาลหรือเป็นของท่ีบุคคลมีได้โดยชอบด้วยกฎหมาย ของ
กลางเหล่าน้ัน เป็นของท่ีควรขาย เช่น อาวุธปืน เม่ือจะขายก็ให้ขายแก่บุคคลผู้ได้รับอนุญาตจากเจ้า
พนักงานให้มีอาวุธปืนได้ เว้นแต่จะมีระเบียบให้ปฏิบัติเป็นอย่างอ่ืน 
             (9) ของกลางซ่ึงตกเป็นของรัฐบาลและเป็นของท่ีชำรุดเสียหาย ไม่มีราคา เป็นของท่ี
ปราศจากราคา โดยสภาพของมันเอง หรือเป็นของบุคคลไม่อาจมีได้โดยผิดกฎหมาย เป็นของท่ีไม่ควร
ขาย ให้สำรวจเสนอผู้บังคับการส่ังทำลายเสีย หรือส่งไปยังเจ้าหน้าท่ีแผนกการแห่งของน้ัน แล้วแต่กรณี 
             (10) ของกลางอย่างใดท่ีเป็นโบราณวัตถุหรือเป็นของแปลกประหลาด ซ่ึงควรจะเก็บไว้
เป็นเคร่ืองประดับสถานท่ีราชการหรือพิพิธภัณฑ์สถาน เหล่าน้ี เป็นของท่ีไม่ควรขายหรือทำลาย 
             (11) ของกลางรายใดท่ีเป็นของใหญ่โต หรือมีจำนวนมาก หรือท่ีทำการไม่มีสถานท่ี
จัดเก็บเพียงพอ ไม่สามารถจะนำมาเก็บรักษาไว้ ก็ให้ฝากไว้ยังสถานีตำรวจอ่ืนเก็บรักษาไว้จนกว่าจะมา
รับคืนไปแล้วให้สถานีตำรวจน้ันรับฝากไว้ลงรายงานประจำวันและสมุดยึดทรัพย์ของกลางตามระเบียบ 
                     หากจำเป็นต้องจัดหาสถานท่ีอ่ืนนอกจากตามวรรคหน่ึง ในการเก็บรักษาของกลางและ
จัดจ้างผู้ดูแลรักษาสถานท่ี ก็ให้ดำเนินการตามระเบียบของกลางราชการว่าด้วยการพัสดุ 
             (12) ของกลางรายใดเห็นว่าจะเก็บรักษาไว้อาจเน่าเป่ือยเสียหายได้ก่อนท่ีคดีจะส่งฟ้อง
ศาล จะจำหน่ายหรือป้องกันมิให้เน่าเป่ือยก็ให้จัดการไปตามสมควร เช่น เน้ือโค กระบือ สุกร จะขายเอา
เงิน เก็บรักษาไว้ก็ได้ ถ้าของกลางรายใดมีการเถียงกรรมสิทธ์ิหรือเป็นพยานหลักฐานสำคัญประกอบคดี 
ถ้าจะกระทำไปก็จะเกิดการคัดค้านได้ในภายหลัง ก็ให้ระงับไม่ต้องขายหรือจัดการดังกล่าวมาข้างต้นน้ัน 
             (13) ของกลางรายใดจับได้ โดยสงสัยว่าจะเป็นส่ิงของท่ีได้มาจากการกระทำความผิด ให้
ผู้อ้างว่าเป็นเจ้าของนำหลักฐานมาแสดง ถ้านำหลักฐานมาแสดงไม่ได้ หรือไม่นำมาก่อนก็ดี ให้พนักงาน
สอบสวนส่งของกลางน้ันไปตรวจสอบท่ีกองทะเบียนประวัติอาชญากร กองบัญชาการตำรวจสอบสวน
กลาง ถ้าไม่ตรงกับบัญชีท่ีมีผู้มาร้องทุกข์ของหายไว้ ให้ออกประกาศโฆษณาหาเจ้าของ โดยติดไว้ท่ีหน้า
สถานีตำรวจเช่นเดียวกับเก็บของตก 
             (14) ผู้รักษาของกลางคนใดจงใจหรือเลินเล่อละเลย หรือดัดแปลงแก้ไขของกลางให้
เปล่ียนไปจากสภาพท่ีเป็นอยู่เดิม จงใจหรือเลินเล่อสำรวจของกลางให้ผิดไปจากความจริง หรือของกลาง
ท่ียังไม่ควรขาย ไปขาย เป็นเหตุให้เกิดการเสียหายข้ึน หรือเอาของกลางไปใช้โดยมิใช่เพ่ือการรักษาของ
น้ัน หรือยักยอกไว้เป็นของตนเสีย นอกจากจะต้องได้รับโทษอันจะพึงมีตามกฎหมาย หรือโทษตาม



พระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการพลเรือนท่ีใช้อยู่แล้ว ยังจะต้องชดใช้ราคาของ หรือค่าเสียหายแทนอีก
ส่วนหน่ึงด้วย 
             (15) เม่ือมีการแต่งต้ังให้ไปรับตำแหน่งท่ีอ่ืน ผู้มีหน้าท่ีเก็บรักษาของกลางและผู้ท่ีจะมา
รับหน้าท่ีใหม่จะต้องส่งมอบของกลางแก่กันให้เสร็จก่อนเดินทางไปรับตำแหน่งใหม่ แต่ถ้าฝ่ายหน่ึงฝ่าย
ใดไม่สามารถเดินทางมารับมอบของกลางได้ภายในเวลากำหนด ให้มอบของกลางให้แก่ผู้รักษาราชการ
แทนรับไว้ แล้วมีผู้มารับตำแหน่งใหม่รับมอบหมายของกลางจากผู้รักษาราชการให้เสร็จภายใน 15 วัน 
นับแต่วันเดินทางมารับตำแหน่งใหม่ 
                    หน้าท่ีของผู้รับมอบ ต้องสำรวจส่ิงของให้ถูกต้องตรงกับรายการในบัญชี หากของกลาง
ใดไม่ส่งมอบด้วยเหตุใด ให้หมายเหตุไว้ให้ชัดเจน แล้วลงช่ือกำกับไว้ท้ังผู้มอบและผู้รับมอบ และเม่ือรับ
มอบแล้วให้เสนอผู้บังคับบัญชาทราบ หากมีการบกพร่องก็ให้ผู้บังคับบัญชาส่ังดำเนินการสอบสวนต่อไป 
เม่ือผู้รับมอบได้เซ็นช่ือรับมอบของกลางแล้ว ถือว่าได้รับของกลางไว้ถูกต้องตามจำนวนท่ีปรากฏในบัญชี 
และผู้มอบก็พ้นจากหน้าท่ีและความรับผิดชอบเท่าท่ีปรากฏในบัญชีของกลางท่ีมีอยู่ อย่างไม่บกพร่องใน
ขณะท่ีรับมอบต่อกันเท่าน้ัน หากปรากฏว่าขาดตกบกพร่องในจำนวนส่ิงของข้ึนภายหลังผู้รับมอบจะต้อง
เป็นผู้รับผิด 
              (16) ผู้มีหน้าท่ีรักษาของกลางจะมอบหน้าท่ีรักษาของกลางให้ผู้อยู่ในบังคับบัญชารักษา
แทนก็ได้ ในเม่ือของกลางบางส่ิงบางอย่างน้ันเป็นของไม่สลักสำคัญ หรือเป็นของท่ีสมควรจะมอบหมาย
ได้ หรือด้วยความจำเป็นในหน้าท่ีช่ัวคราว แต่การมอบหน้าท่ีน้ีจะต้องรับผิดชอบในเม่ือเกิดการเสียหาย
ข้ึน เว้นแต่ จะพิสูจน์ได้ว่าเป็นเพราะเหตุสุดวิสัยหรือไม่สามารถจะคุ้มครองได้ 
              (17) การเก็บรักษาของกลางของตำรวจทุกหน่วยในส่วนกลางให้ปฏิบัติตามระเบียบน้ี 
การเก็บรักษาของกลางในหน้าท่ีตำรวจภูธรนอกจากจะต้องปฏิบัติตามข้อบังคับการเก็บรักษาของกลาง
กระทรวงมหาดไทยแล้ว ให้ปฏิบัติตามระเบียบน้ีโดยอนุโลม 
                    ส่วนการเก็บรักษาเอกสารและวัตถุของกลางต่าง ๆ ซ่ึงต้องหรือไม่ต้องส่งไปตรวจพิสูจน์ 
ท่ีกองพิสูจน์หลักฐาน ให้ปฏิบัติตามคำแนะนำในเอกสารคู่มือของกองพิสูจน์หลักฐานตามข้อ 419 
              ข้อ 419  เอกสารและวัตถุของกลางใดท่ีจำเป็นจะต้องตรวจพิสูจน์ ให้พนักงานสอบสวน
รีบส่งไปยังกองพิสูจน์หลักฐาน กองบัญชาการตำรวจสอบสวนกลาง โดยเร็ว พร้อมกับบันทึกแสดง
รายละเอียดของเอกสารและวัตถุของกลางท่ีได้มาประกอบด้วย 
              การส่งเอกสารและวัตถุของกลางไปให้กองพิสูจน์หลักฐานทำการตรวจพิสูจน์ ให้
พนักงานสอบสวนปฏิบัติ ดังต่อไปน้ี 
              (1) การส่งเร่ืองไปให้ตรวจพิสูจน์ ให้พนักงานสอบสวนแจ้งข้อหา พฤติการณ์ ข้อเท็จจริง
ในกรณีเร่ืองน้ัน ๆ ให้ชัดเจนตลอดจนช่ือผู้เสียหาย ช่ือผู้ต้องหา พยานเอกสาร พยานวัตถุ ตรวจหรือเก็บ
ได้ท่ีไหนเม่ือใด ความประสงค์ในการท่ีจะทำให้การตรวจพิสูจน์ และข้อความอ่ืน ๆ ท่ีสมควรแจ้งไปให้
ทราบด้วย 
              (2) เอกสารหรือวัตถุของกลางใดท่ีจะต้องส่งไปตรวจพิสูจน์ ให้ส่งไปท่ีกองพิสูจน์หลักฐาน
โดยเร็วท่ีสุด เพ่ือไม่ให้เสียผลในการตรวจพิสูจน์ 
              (3) เอกสารหรือวัตถุของกลางท่ีได้มา ให้บันทึกลักษณะสภาพ สถานท่ี วันเวลาท่ีพบ
เอกสารหรือวัตถุของกลางน้ัน ๆ โดยจดบันทึกเป็นข้อความส้ัน ๆ หรือบันทึกลงในแผนท่ีสังเขป หรือถ้า
สามารถจะถ่ายภาพของกลางและสถานท่ีพบได้ ก็ให้ทำการถ่ายภาพไว้ด้วย 
              (4) เอกสารหรือวัตถุของกลางใด ต้องทำเคร่ืองหมายเพ่ือให้จดจำได้ ก็ให้ทำเคร่ืองหมาย
ไว้ตามคำแนะนำในเอกสารคู่มือของกองพิสูจน์หลักฐาน 
              (5) การบรรจุหีบห่อเอกสารหรือวัตถุของกลางน้ันจะต้องทำให้เรียบร้อย ตีตราคร่ังและมี
ป้ายบอกช่ือคดี ชนิด จำนวนของกลาง โดยแยกออกเป็นรายปี 



              (6) การรับการส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางแต่ละคร้ังน้ัน จะต้องมีหลักฐานในการรับส่ง
กันทุกคร้ัง 
              (7) การส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางไปทำการตรวจพิสูจน์น้ัน ให้บันทึกข้อความตาม
แบบซ่ึงได้แนบมาพร้อมกับระเบียบน้ีส่งไปให้ พร้อมกับเอกสารหรือวัตถุของกลางท่ีขอให้ทำการตรวจ
พิสูจน์ 
              (8) เม่ือได้รับแจ้งจากกองพิสูจน์หลักฐานให้มารับของกลางซ่ึงได้ทำการตรวจพิสูจน์เสร็จ
แล้ว ต้องมารับคืนโดยเร็วท่ีสุด นับจากวันท่ีได้รับแจ้ง 
              (9) ในกรณีท่ีบรรจุหีบห่อและการนำส่งของกลางไม่เป็นไปตามระเบียบน้ี กองพิสูจน์
หลักฐานอาจจะไม่รับตรวจพิสูจน์ให้ก็ได้ 
              (10) การปฏิบัติเก่ียวกับการส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางไปทำการตรวจพิสูจน์ 
ตลอดจนการเก็บรักษาและบรรจุหีบห่อเอกสารหรือวัตถุของกลางแต่ละประเภท ให้ปฏิบัติตามคำแนะนำ
ในเอกสารคู่มือของกองพิสูจน์หลักฐานท่ีได้แนบมากับระเบียบน้ี 
              ข้อ 420  ให้สารวัตรใหญ่และผู้กำกับการหรือผู้รักษาการแทนตรวจสมุดยึดทรัพย์และ
ของกลางไม่น้อยกว่าเดือนละหน่ึงคร้ังว่าพนักงานสอบสวนได้จัดการไปถูกต้อง ครบถ้วนหรือไม่ 
โดยให้มีตรวจสอบและตรวจนับอาวุธยุทธภัณฑ์ของสถานีตำรวจเพ่ือให้มีความพร้อมต่อการใช้งานใน
ภารกิจประจำวันอย่างไรให้ใส่รายละเอียดอยูในไฟล์ PDF ด้านล่างถัดไป 
 ข้อ ๔ แนวทางการจัดเก็บสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจรให้ พนักงาน
สอบสวนมอบหมายให้หัวหน้าคดีนำสำนวนการสอบสวนคดีอาญา และคดีจราจรไปจัดเก็บไว้ในห้อง
จัดเก็บสำนวนโดยจัดเก็บแยกหมวดหมู่ไว้ง่ายต่อการสืบค้นข้อมูล ส่วนอาวุธปืนก็มีห้องจัดเก็บโดยเฉพาะ 
มีเจ้าหน้าท่ีคดีเป็นผู้จัดเก็บและคอยตรวจเช็คอยู่เสมอ รถของกลางก็มีสถานท่ีจัดโดยมีเจ้าหน้าท่ี
รับผิดชอบลงบัญชีตรวจยึดของกลางไว้ดังไฟล์ PDF ด้านล่างน้ี 
 ข้อ ๕ นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจำปีตามกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้าง 
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ แล้ว ให้สถานีตำรวจ (หรือตำแหน่งท่ีมีหน้าท่ีในการตรวจสอบ) 
ตรวจสอบวัสดุ และบัญชีวัสดุเป็นประจำทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาให้วัสดุน้ันพร้อมใช้งานอยู่
ตลอดเวลาและรายงานให้หัวหน้าสถานีทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันท่ีได้ดำเนินการตรวจสอบวัสดุ 
 ข้อ ๖ การรับของบริจาคให้บุคลากรในสถานีตำรวจปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลัง
ว่าด้วยการรับเงินหรือทรัพย์สินท่ีมีผู้บริจาคให้ทาง ราชการ  พ .ศ . ๒๕๒๖  โดย
กิ จ ก า ร ใ ด  ๆ  ท่ี เ ก่ี ย ว ข้ อ ง กั บ ก า ร ยื ม  ก า ร เ ก็ บ รั ก ษ า  แ ล ะ ก า ร
ตรวจสอบ ท่ีไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดังกล่าว ให้ถือ ปฏิบัติตามประกาศฉบับน้ีโดย
อนุโลม 
 ข้อ ๗ สถานีตำรวจมีอำนาจหน้าท่ีในการประชาสัมพันธ์ และเสริมสร้างความรู้ ความเข้าใจ 
ให้บุคลากรในสังกัดรับทราบและถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาค  
 
 
 

ท้ังน้ี  ต้ังแต่บัดน้ีเป็นต้นไป 

   ส่ัง ณ วันท่ี   1   มีนาคม พ.ศ. 256๖ 
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